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ACTA No. 003  

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Concertación del curso de formación complementaria “Redacción y ortografía”, Colegio 

Nueva Granada. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Santiago de Cali, 

12/02/2026 

HORA INICIO: 

14:00  

HORA FIN: 

18:00 

LUGAR Y/O ENLACE: 

 

Colegio Nueva 

Granada 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Calle 34 # 17b – 23 / Valle del Cauca 

/ Centro de la Construcción   

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Concertar el curso de formación complementaria “Redacción y Ortografía” en el Colegio 

Nueva Granada. 

2. Establecer el día y horario en el que se llevará a cabo la formación y con qué grupos. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1.  Atender la solicitud de la docente Martha Chaux de Colegio Nueva Granada. 

2. Concertar el curso de formación complementaria, de acuerdo a las necesidades de los   

participantes y la parte educativa del Colegio Nueva Granada. 

3. Socializar la dinámica con la que se desarrollara la formación, con el fin de alcanzar todos  

los resultados de aprendizaje establecidos dentro del diseño curricular. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Se concerta que se dará inicio con el curso de “Redacción y Ortografía”, se llevará a cabo 

con un el grado 10 y 11 de la institución y será impartido por la Instructora Eliana Marin 

Hoyos. 

 

2. Se establece que, de acuerdo a las actividades de los participantes, la formación del curso 

de “Redacción y ortografía”, tendrá una duración de 48 horas, dividas en 12 sesiones de 4 

horas cada una, incluirá formación directa y aprendizaje autónomo. 

 

3. El horario será el siguiente: 

 Grado 10: Jueves de 13:00 a 17:00 en el espacio designado para la formación. 

 Grado 11: Lunes de 13:00 a 17:00 en el espacio designado para la formación.  

 

4. Las fechas son las siguientes: 

 Grado 10: Iniciará el 19/02/2026 y finalizará el 7/05/2026. 

 Grado 11: Iniciará el 23/02/2026 y finalizará el 25/05/2026. 
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5. El primer día de formación se realizará la inducción al curso y se verificará la inscripción 

a la plataforma Sena Sofía Plus, en caso de que alguno de los participantes no este 

registrado, se le apoyará en este proceso. 

 

6. Se establecen algunos acuerdos como: El compromiso con la asistencia, la puntualidad, la 

participación activa en las actividades, el respeto por la palabra y las opiniones de cada 

uno y el uso regulado de la palabra. 

 

CONCLUSIONES 

Se concerta el curso de: 

 Redacción y ortografía, para los participantes del Colegio Nueva Granada, iniciando 

el 19 y 23 de febrero 2026. 

 

Se impartirá la formación de acuerdo a la programación establecida y teniendo en cuenta los 

conocimientos del diseño curricular. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 
FECHA RESPONSABLE 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Se enviará el listado 

de los participantes 

con el nombre 

completo, tipo y 

numero de 

documento. 

12/02/2026 

 

Martha Chaux 

 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Martha Chaux 
Colegio Nueva 

Granada    
SI N/A 

 

Eliana Marín 

Hoyos 

Sena Centro de 

la Construcción 
SI N/A  
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
ANEXOS 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


